PRIMEIRA ETAPA - REQUERIMENTO

1 — O registro devera ser requerido no site da Secretaria de Trabalho do Ministério da
Economia. O link para acesso ao site é http://sirpweb.mte.gov.br/sirpweb/principal.seam.

*. Secretaria de Trabalho

- Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB
Quinta-Feira, 7 de maio de 2020
(‘Solicitagoes | Solicitar Registro Profissional [¢] Voitar ¢ Pagina Inicial []] Portal Trabalho
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http://sirpweb.mte.gov.br/sirpweb/principal.seam

2- Na coluna a esquerda do site, selecione a aba “Registro Profissional”.

T ':'. Secretaria de Trabalho
- Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB

N N : = :
olicitacees SolidTtar Reglltro Profissional

uLILaywveo

| Reg
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Solicitagao

Consultas
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3- Insira o CPF no campo indicado.

pnal - SIRPWEB

Sistema de
Registro Profissional

Secretaria de Trabalho - STRAB




4- No tipo de solicitacao, escolha “Registro Profissional” e adicione os dados indicados.

Detalhes

Tipo da Solicitacéo:* (@) Registro Profissional () Registro de Contratante

CPF| |

Nome:*| |

Nome da Mae:* | |

Data de Nascimento:‘:]
@dhxxs @]




5- Selecione a aba “Dados Pessoais”. Preencha com seus dados os campos com um asterisco (*).

Solicitar Registro Profissional
I_ N N . .- 1

Registro Profissional

Registro de Contratant¢ I I uncé
| Dados Pessoais | Cate__

Prorrogacao de Registr
de Provisionado

Renovacgao de Registro
de Contratante

SALICITACAN DF REG

Apresentacao de



Solicitar Registro Profissional [(] Voltar ¢ Pagina Inicial [-]] Portal Trabalho

| Dados Pessoais | Categoria | Fungéo

SOLICITAGAO DE REGISTRO PROFISSIONAL

Dados Pessoais

CPF|
Nome: | | (dados recuperados da base da Receita Federal)

Mée:| ] (dados recuperados da base da Receita Federal)

Pai: | |
Sexo: | | (dados recuperados da base da Receita Federal) Data de Nascimento:[ | (dados recuperados da base da Recsita Federal)
Nacionalidade:* m’ Cor/ Raca:” (—"
Documento de Identiﬁcag:éo:*l Carteira de Identidade ¥ | Nr. Documento de ldentiﬁcagéo:"[ |
Orgzo Expedidor:*| Secretaria de Seguranca Publica v | UF*[SP v | DatadeExpedicdo:[ |

PIS:| |
CTPS:| | serie:| | UFICTPS:| Selecione ¥ |

Dados de Localizacdo
cerr[ 14 Logradouro:*| |
Bairro:* | | Complemento: | | Nomero*[ ]
UF/Municipio:* vl

Enderego Completo:*| E-mail| |

Telefone:*| [ Celular: | [ |

Prosseguir



UF/CTPS:| Selecione Y

Logradouro:‘[

Complemento: [

E-mail:[

Celular:[

6- Apds o preenchimento dos dados, pressione “prosseguir” no final da pagina.

Nacionalidade:*| Estrangeiro(a) ¥

Documento de Identificacéo:*| Selecione ¥ | Nr. Documento de Identific
) Selecione
Orgéo Expedidor:"| Carteira de Identidade viu
PIS Carteira de Identidade de Estrangeiro

Carteira de Identidade Militar

Carteira de Identificag&o funcional : UF/CTPS:| Selecione
Carteira Nacional de Habilitacao I

Dados de Localizacdo Carteira profissional emitida por Conselho ‘

CEP | Passaporte brasileiro

CTPS:

7 — Em caso de jornalista estrangeiro, € necessario apresentar a carteira de identidade especifica.



ornalista Regis

Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB X Docume

Anote o0 numero da sua solicitacdo para acompanhamento:

SRP000000/2020

resentara as telas que deverao ser impressas e entregues na Superintendéncia ou Gerénci

8 — Apds o preenchimento dos dados pessoais, o sistema vai gerar um numero de
acompanhamento (protocolo). Anote as letras e os numeros correspondentes.



9- Selecione a barra categoria/funcao.

Solicitar Registfq_Ergﬁsﬂpnal -——y
[

Dados Pessoai Categoria | Funcéo I

#AO DE REGISTRO PROFISSIOI A ﬁ

Dados Pessoais
CPF
Nome
Mae:

Pai: |



10- Em “Dados de registro”, na lacuna categoria, escolha “Jornalista”.

Solicitacoes " Solicitar Registro Profissional E Voltar @ Pagina Inicial Bﬂ Portal Trabalho
Registro Profissional
Registro de Contratante Dados Pessoais Categoria | Funggo
:;°;:ggiasgizz::°Re9'Str° SOLICITAGAO DE REGISTRO PROFISSIONAL
Renovagéao de Registro NUMERO DA SOL|C|TAQAO SRP000000/2020
de Contratante Registros Profissionais Existentes
S!)rﬁ)sr:::tagéo de Radialista Auxiliar de iluminador Registro:

P - Radialista Radialista profissional Registro:
25:;2’;?09 doide Radialista Assistente de producédo Registro:

= Jornalista Reporter cinematografico Registro:
Recuperar Nimero da . ) i
Solicitagéo Jornalista Jornalista Registro:
Consultas Dados do Registro
Situagao do Registro Categoria:*| Selecione v Fungao:"| Selecione ¥ Documento de Capacitacéo:*| Selecione Al
Profissional Selecione inciuir |
Agenciador de propaganda

Situagado do Registro de Arquivista
Contratante Categ Ani§t§ Documento de Capacitagao / Habilitagao Instituicio / Empresa
Acompanhar Solicitagdo Atuario

ReGl&tio Proficsional Diretor de empresa jornalistica
gi LSSk Diretor de empresa n#o jornalistica m

Registro de Contratante Guardador e lavador de veiculos
e Ao clicar enfIE S CNNNNNNNN < a5 que dever&o ser impressas e entregues na Superintendéncia ou Geréncia Regional do Trabalho, responsavel pela analise da solicitagéo.
eimprimir Provisionado
Requerimento da Publicitario
Solicitacao Radialista
Impressées Sec_rgtano executivo
Socidlogo

E““?" Cartdo de_ Técnico de arquivo

Registro Profissional Técnico de seguranca do trabalho
Emitir Cartao de Técnico em espetaculo de diversao
Registro de Contratante Técnico em secretariado

Validar Cartao




| Solicitagoes
| Registro Profissional
Registro de Contratante

; Prorrogacao de Registro|

} de Provisionado

‘ Renovacgao de Registro
de Contratante

Apresentagao de
| Diploma

1 Apresentacao de
Publicagao

‘ Recuperar Numero da

Solicitagao

Consultas

Situacéao do Registro
Profissional

‘ Situagao do Registro de ‘

| Contratante

Acompanhar Solicitacao
1 Registro Profissional
‘ Registro de Contratante
i Reimprimir
Requerimento da
Solicitagao
i Impressoes

Emitir Cartéo de
Registro Profissional

| Emitir Cartao de
Registro de Contratante

‘ Validar Cartao

Solicitar Registro Profissional

Dados Pessoais

Categoria | Funcao

SOLICITACAO DE REGISTRO PROFISSIONAL

[¢] Voitar ¢ Pagina Inicial [-[] Portal Trabalho

L or

Ao clica

Diretor de empresa néao jornalistica
Guardador e lavador de veiculos

Provisionado
Publicitario
Radialista
Secretario executivo

Socidlogo

Técnico de arquivo

Técnico de seguranca do trabalho
Técnico em espetaculo de diversao
Técnico em secretariado

) EYISUU
Registros - . . - e o —
Radialis‘ja- Seleci_one ¥ Registro:
Radialist I Selecione Registro:
Radialist I Agenciador de pr°paganda I Registro:
Jornalis. || | Arquivista ] Registro:
Jornalistat ¢ Artista I Registro:
Dados de—| Atudrio F—
Categor Diretor de empresa jornalistica e , v Documento de Capacitagao:*| Selecione v

elas ¢mento de Capacitacéo / Habilitacao

NUMERO DA SOLICITACAO: SRP000000/2020

Instituicdo / Empresa

}ssas e entregues na Superintendéncia ou Geréncia Regional do Trabalho, responsavel pela andlise da solicitagdo.



Solicitagoes
Registro Profissional
Registro de Contratante

‘ Prorrogacéao de Registro
| de Provisionado
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Diploma
Apresentacao de
Publicagao
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Contratante
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Registro de Contratante
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Cartao de Reaistro

11- Na lacuna “Func¢ao”, selecione a funcao desejada.

Solicitar Registro Profissional

Dados Pessoais Categoria | Funcéo

[{] Voltar ¢ Pagina Inicial [-[] Portal Trabalho

Ao clicar em transmitir, o sistema apresentara as telas que deverao ser

SOLICITAGAO DE REGISTRO PROFISSIONAL
NUMERO DA SOLICITACAO:
Registros Profissionais Existentes
Radialista Aucxiliar de iluminador Registro:
Radialista Radialista profissional Registro:
Radialista Assistente de producéo R R 1~ o
Jornalista Reporter cinematografico ;iro:'
Jornalista Jornalista Selecione v ;tro:l
Dados do Registro I Selecione |
Categoria:*| Jornalista v Fungfi):‘ Colaborador nto 'e Capacitagio:*| Selecione Y
1 Diagramador I
Funcionario publico aq
Categoria Fungao I llustrador — I Instituigao / Empresa
I | Repérter fotografico 1
I Rterior ]

impressas e entregues na Superintendéncia ou Geréncia Regional do Trabalho, responsavel pela analise da solicitacado.



12 — Para a funcao “Colaborador”, é necessaria a apresentacao de declaracao da empresa jornalistica a
qual o profissional esta vinculado, juntamente com o numero do CNPJ da empresa.

Dados do Registro

Categoria:*| Jornalista v Funcéo:*| Colaborador v Documento de Capacitacéo:*| Selecione v
Selecione

CNPJ da Empresa:‘[ Empresa:

Declarac@o de empresa jomnalistica, art. 6° do dec. n® 83.284/79

13 — Para a funcao “Funcionario publico”, é necessaria a apresentacao do ato de nomeacao ou de
documento que comprove a contratacao do jornalista.

Dados do Registro

Categoria:™| Jornalista v Func¢&o:*| Funcionario publico b Documento de Capacitacéo:*| Selecione v

[ Selecione ‘
Ato de nomeac&o ou contratacéo para cargo ou emprego de acordo com o art. 7° do dec. n® 83.284/79.




14- Clique em “Incluir”.

Categoria:*i Selecione v Funcao:®| Seleciont mmm mem mes s s Ve - Documento de Capacitagéo:’{ Selecione v
Categoria Fungao == "Doclmento dé Capacitacao / Instituigéo / Empresa
Jomalista Reporter fotografico x

[Anteror [ Tranmiti

Ao clicar em transmitir, o sistema apresentara as telas que deverado ser impressas e entregues na Superintendéncia ou Geréncia Regional do Trabalho, responsavel pela analise da solicitagéo.




15 — Cligue em Transmitir.

Categoria:*i Selecione v Funcéo:*| Selecione v | Documento de Capacitagéo:’{ Selecione v

Categoria Funcéo Documento de Capacitacéo / Habilitacdo Instituicio / Empresa

Jomalista Reporter fotografico x

.

Ao clicar em transmitir, o sistema apresentara as telas que deverdo ser impressas e entregues T SUPerfeencia ou Geréncia Regional do Trabalho, responsavel pela analise da solicitagéo.




16 — O sistema exibira mais uma vez o numero da solicitacdao, além de avisar sobre a
data-limite para a apresentacao da documentacao necessaria.

alista

Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB X

+_ Anote o nimero da sua solicitacéo para acompanhamento:
SRP000000/2020

*_ Avalidacao da presente solicitacéo depende da entrega da
documentacéo necessaria na Superintendéncia ou Geréncia
Regional do Trabalho, até a data 00/00/2020.

aporter -

| Ok |

Habilita



17 — Sera emitido um documento de trés paginas referente ao requerimento. O requerimento
devera ser assinado, assim como a declaracao de ilicito penal, e digitalizado para a postagem
no site do protocolo central do Ministério da Economia.

Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB X

REQUERIMENTO DE REGISTRO PROFISSIONAL Namero da

Solicitagéo
Emitida via sistema em: Maio de 2020 SRP 12020
1® Via: Superintendéncia/Geréncia Regional do Trabalho e
Emprego

A Superintendéncia/Geréncia Regional do Trabalho e Emprego

Eu, , Brasileiro(a), residente na Rua | X

25 - Séo Paulo, telefone (011) , portador (a) do documento de identificagao
Carteira de Identidade N° , CPF N° e Carteira de Trabalho N° Série
N° ISP, PIS , venho requerer & autoridade competente desse Orgéo o registro
profissional de Jornalista na(s) fungéo(ées) de Reporter fotografico, de acordo com o Decreto-Lei n®
972, de 17 de outubro de 1969 e Decreto n° 83.284, de 13 de margo de 1979, apresentando copia
legivel autenticada ou simples (que sera autenticada pelo servidor do Orgéo, desde que acompanhada
do original) dos documentos relacionados a seguir:

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, cpia do numero, série e qualificagdo civil

Nancimanta da ldantifanaXa




SEGUNDA ETAPA — UPLOAD DOS DOCUMENTOS

1 — Os documentos deverao ser enviados via site do protocolo central (protocolo.planejamento.gov.br).
O requerente devera acessar utilizando o Unico (login para os servicos digitais do governo federal).
Caso nao tenha, serd necessario o cadastro no site.

BRASIL CORONAVIRUS (COVID-19) Simplifique! Participe Acesso a informacdo Legislacdo Canais

PROTOCOLO ELETRONICO - ME Perguntas frequentes

Acesso identificado Acesso Login Unico

govb

O Login Unico € um meio de acesso digital do usuario aos

X]

servicos publicos digitais

C Entrar com gov.br \
Entrar =4

Sobre o Login Unico

Ainda n3o sou cadastrado Esqueci minha senha

3 PATRIA AMADA
Acesso a "
" I.

Informagao )




2- Preencha o cadastro de novo usudrio com os seguintes dados:

E&3 BrasiL CORONAVIRUS (COVID-19)  Simplifique!  Participe  Acesso ainformagdo  Legislagio  Canais

PROTOCOLO ELETRONICO - ME Perguntas frequentes

Cadastro de Novo Usuario

NOME
NOME SOCIAL
TELEFONE DE CONTATO

E-MAIL

D N&o sou um robd

SALVAR

< VOLTAR




3- Apds o acesso ao site, preencha o fomulario com seus dados pessoais.

= PROTOCOLO ELETRONICO - ME Sair i

W Protocolo N2 . i -
Formulario de Protocolizacéo

Protocolar
Meus Protocolos
Dados do Protocolo

& Perfil de Usuario
Deseja informar o numero do protocolo anterior?

® Ndo (Sim

Dados Pessoais

Nome

Telefone E-Mail

E-Mail Interessado 1 E-Mail Interessado 2
Arquivos

Tipo do Documento*
Selecione

Arquivo* (o tamanho de cada arquivo ndo pode ser maior que 30Mb somando um total de 100Mb por protocolo. Caso uma protocolizagdo exceda os 100Mb, o usuério deve realizar nova protocolizagéo informando a referéncia no campo "deseja informar protocolo anterior”. )

#» Arraste o arquivo aqui ou SELECIONE

©




4- No campo arquivo, escolha “requerimento” no tipo de documento a ser

anexado.

¥ Prot
Formulario de Protocolizacéo

Meus Protocolos
Dados do Protocolo

& Perfil de Usudrio
Deseja informar o numero do protocolo anterior?

® Nao Sim

Dados Pessoais

Nome

Sula Santes
Telefone

(11) 97279-2618

E-Mail Interessado 1

sula-santos@hotmail.com

P e e e ]
I
| Arquivos
1
1 Tipo do Documento™
1 | Selecione
1 Selecione 1
I Requerimento

Complemento =
1 1
1 I
| |
P ——— -

Tipo do Documento Nome

Nenhum arquivo anexado



5 — Anexe os documentos relativos a funcao especifica para a qual esta fazendo o
requerimento, em formato PDF.

= PROTOCOLO ELETRONICO - ME Sair @

¥ Protocolo . "
Deseja informar o numero do protocolo anterior?

Protocolar ® Nao (Sim

Meus Protocolos

& Perfil de Usudrio Dados Pessoais
Nome
Telefone E-Mail
E-Mail Interessado 1 E-Mail Interessado 2
Arquivos

Tipo do Documento*

Selecione

exceda os 100Mb, o ususrio

Arquivo* (o tamanho de cads an total de 100M por protocolo, Caso uma

pdf
PIS.pdf (230,61) Kb
%
© ADICIONAR
Tipo do Documento Nome Tamanho Acio
Requerimento CPTS pdf 260 Kb @



6- Confira os documentos anexados. Cligue em “Enviar”.

= PROTOCOLO ELETRONICO - ME Sair @
W Protocolo ¥
Protocolar Arquivos
Meus Protocolos Tipo do Documento®

Seleci |
& Perfil de Usuario elecione

Arquivo® (o tamanho de cada arquivo ndo pode ser maior que 30Mb somando um total de 100Mb por profocolo. Caso uma protocolizagéo exceds os 100Mb, o usudrio deve realizar nova protocolizagso informando a referéncia no campo "deseja informsr protocolo anterior”. )

# Arraste o arquivo aqui ou SELECIONE

Tipo do Documento Nome Tamanho Acao
Requerimento CPTS.pdf 260 Kb @
Requerimento PIS pdf 23061Kb [}
Requerimento RG pdf 399,62 Kb @
Requerimento CPFpdf 278,94 Kb @
Requerimento COMPEND. pdf 304,02 Kb @
Requerimento CERTIDAO CASAMENTO.pdf 554,34 Kb @
Requerimento REQUERIMENTO 1° VIA pdf 426,54 Kb [}
Requerimento REQUERIMENTO 2¢ VIA pdf 429,08 Kb @
Requerimento DECLARACAO NEGATIVA pdf 33261Kb @

ENVIAR

Ministério da Economia - Protocolo Central. Vers&o 1.4.65-sei-prd



7- O protocolo sera enviado diretamente para o e-mail cadastrado.

BHO9OD T |l m- s Protocolo de Entrega de Documentos N° Provisério: 10000000.00000/2020 - Mensagem (HTML) | -

Mensagem  Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja fazer

it m = b I e - T [ Modelos de e-.. > Para o Gerente ] Bregrs & - fo b P Localizar A O\

2 Email de Equipe  ~ Conclufdo OneNots =Rl das v
2 Lo Eletrnico~ Bxcuir Arquivar | Responder Responder Encaminhar g 1y o | o p o X E': 5 ¢ = | Mover @oneote |\ " o Cataonat Meomparnarats | Hisdigy e Seacanaday Lerem | Zoom
aTodos o espandene brcia L} v [BAcses Nao Lida ~ v v [ Selecionar v Voz Alta
Excluir Responder Etapas Rapidas ~ Mover Marcas ~ Edigdo Fala Zoom
Protocolo de Entrega de Documentos N° Provisério: 1000.0000.00000/2020
2 R e 4 R d Tod —»:b h L1
proTbedioiiandmentogorn | €3 Responder | < Responder a Todos | ncaminhar
Para_atendimentoD]@sjsp.org.br seq 11/05/2020 13:49

Ce
(@) Se houver problemas com o modo de exibicio desta mensagem, clique aqui para exibi-la em um navegador da Web.

Ministério da Economia
Protocolo Central
Esplanada dos Ministérios Bloco F, Térreo, sala T 50, CEP 70.056-900 - Brasilia-DF
rotocologeral@economi
(61) 2031-6188

Numero do Protocolo Provisério: 1000.0000.00000/2020

Numero Unico de Protocolo: Sera enviado para o(s) e-mail(s) cadastrado(s) no prazo maximo de vinte e quatro horas, contadas do recebimento, salvo quando este ocorrer as sextas-feiras, véspera de feriados ou pontos facultativos ou haja restricso técnica da unidade, devidamente fundamentada.
Data: 11/05/2020 13:49:20

Nome:

E-mail: atendimento01@sjsp.org.br

E-mail:

E-mail:

Referéncia ao protocolo anterior:

Descrig8o do documento Arquivo
Requerimento CPTS.pdf
Requerimento PIS.pdf
Requerimento RG.pdf
Requerimento CPF.pdf
Requerimento COMP.END..pdf
Requerimento CERTIDAO CASAMENTO.pdf
Requerimento REQUERIMENTO 12 VIA.pdf
Requerimento REQUERIMENTO 22 VIA.pdf
Requerimento DECLARAGAO NEGATIVA.pdf

[




TERCEIRA ETAPA — EMISSAO DO REGISTRO PROFISSIONAL (MTb)

1 — Entre no SIRPWEB (http://sirpweb.mte.gov.br/). Na barra lateral do sistema de
registro profissional, selecione o campo “Emitir Cartao de Registro Profissional”.

Situacao do Registro de
Contratante

Registro Profissional
Registro de Contratante

Impressoes

| Emitir Cartio de
| Registro Profissional

[

[

| [
Emitir Cartao de

Registro de Contratante I

[

== |

Validar Cartao

Profissional

Cartdo de Registro de
Contratante



http://sirpweb.mte.gov.br/

2- Preencha as lacunas com os dados requeridos.

Secretaria de Trabalho

Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB
Segunda-Feira, 11 de maio de 202
[{] Voitar @ Pégina iniial ] Portai Trabaino

Solicitagoes. Emitir Cartdo de Registro Profissional
Registro Profissional
Registro de Contratante Parametros para pesquisa
Prorrogagao de Registro [
de Provisionado

Nome:*[ ]

Renovagdo de Registro .
de Contratante Nome da Mae:*[ |

Apresentagio de D ——————
Diploma

Apressniagio de B57m? @
Publicagdo

Recuperar Niimero da
Solicitagao

Consultas

Situagio do Registro
Profissional

Situagéo do Registro de
Contratante

Acompanhar Solicitagio
Registro Profissional
Registro de Contratante
Reimprimir
Requerimento da
Solicitagdo

Impressdes

Emitir Cartdo de
Registro Profissional

Emitir Cartéo de
Registro de Contratante

Validar Cartio

Cartdo de Registro
Profissional

Cartio de Registro de
Contratante

Ajuda

Fale conosco
Perguntas frequentes
Manual do usuério

Todos os direitos reservados ME 1997 - 2020 versio [1.2.56]




3 — Apds o preenchimento dos dados, aparecerao todos os registros profissionais
existentes em nome do requerente. Selecione o registro de jornalista para impressao
no icone de impressora presente na coluna a direita.

AMLE LD W
| Consuitar | Limpar |

Categoria Fungéo Acdo

Artista Modelo € manequim @

Jornalista Jornalista profissional




4 — O site ird gerar em PDF o Cartao de Registro Profissional, que podera ser salvo no computador
ou impresso.

Soticitacoes Emitir Cart3o de Registro Profissional
| Registro Profissional

‘ Registro de Contratante Parametros para pesquisa

| Prorrogacao de Registro} CPE:| | R
| de Provisionado Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB X
Renovagdo de Registro
‘ de Contratante -
| Apresentagio de
Diploma
Apresentagao de
‘ Publicagao

‘ Recuperar Niumero da
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